Documentation pour 1'ajout de document :

I - Ajout de documents :

1- Cliquer sur 'onglet « Gestionnaire de document » :

Calendrier Gestionnaire de document

Se connecter

Bonjour, testgdr

2- Cliquer sur « Soumettre un fichier » :

Stic - Sante

Accueil Présentation Organisation Les Mews Calendrier

Home Gestionnaire de document

® &

Accueil Rechercher
Catégories
Jj Comité de Direction

lj Comité de Pilotage

L} Thémes

som

Gestionnaire de document

Soumettre un fichier

Fichiers

3- Sélectionner le mode d'ajout :
Soumettre un document

Etape 1sur 3

Sélectionner la

méthode
d'import
artir de votre ordinateur -
Transférer un fichier d'un autre serveur vers ce serveur
Lier un fichier d'un autre serveur a ce serveur -

Sumvant =



4- Sélectionner le document a ajouter :
Soumettre un document

Etape 2 sur 3

Importer un fichier & partir de votre ordinateur

Sélectionner un

fichier Parcourr_ ]

5- Sélectionner la « Category » et ajouter une description si nécessaire.
Submit a Document
Step 30f 3

Document Permissions License Details
Title
txttest

Category
Select Category

Date
2008-12-04 01:06:38 =]

Thumbnail

Select Image -

File
bittest.TXT -

Homepage

(Make sure fo start the URL
with it}
Approved

@ O

no yes

Description

[show hide]
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I — Lier les documents :

Cette étape est tres simple, il suffit de se rendre sur I'événement, et de cliquer sur le bouton

« DOClink » :
DoClink ~\

Note : il faut sélectionner avant dans I'éditeur 1'endroit ou l'on veut placer le lien vers les documents.

Ensuite, un éditeur permet de sélectionner le fichier a attacher :

imari

FOR JOOAALA CAAS

Manager
Categary I - I.?.l

Mame Size Crate modified
THC Folder
THE Folder
THA Folder
CP Folder

Settings

URL

Caption

Insert filetype icon

Insert file size

Insert file

madification date

Apres, il suffit de naviguer dans l'arborescence et de sélectionner le document.
Pour finir, cliquez sur Ok !

Le document est maintenant liée !



